Regulamin publikowania informacji w mediach społecznościowych i na stronach www
Podstawowe  pojęcia:
Administrator danych osobowych (ADO) - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych, w przypadku prowadzenia profilu na Facebook, jest nim Burmistrz Miasta i Gminy Kikół
Administrator konta (AK) – oznacza osobę wyznaczoną przez ADO do zarządzania kontem na portalu społecznościowym lub konta strony internetowej. 
Użytkownik – osoba 
1. Informacje na profilu społecznościowym Facebook, Burmistrz Miasta i Gminy Kikół dalej zwanym ADO  publikują pracownicy wyznaczeni przez ADO, zwani dalej administratorami konta – AK w danym medium.
2. Materiały do publikacji na profilach społecznościowych pracownicy ADO wraz z załączonymi zgodami na przetwarzanie i wykorzystanie wizerunku oraz klauzulami informacyjnymi przekazują do AK w celu ich zweryfikowania oraz zatwierdzenia do publikacji.
3. AK jest odpowiedzialny za ocenę przesłanego  materiału pod względem merytorycznym i prawnym, a także przechowuje przekazane materiały, zgody i klauzule informacyjne. W celu dokonania takiej oceny może zasięgać opinii radcy prawnego oraz inspektora ochrony danych. 
4. Na profilach społecznościowych ADO publikowane są materiały, z których korzystanie przez ADO  poprzez ich publikację na zasadach określonych niniejszym Regulaminem nie będzie naruszało autorskich praw osobistych autora materiałów oraz praw osób trzecich;
które nie naruszają dóbr osobistych podmiotów trzecich.
5. Na profilach społecznościowych publikowane są tylko takie materiały, które spełniają następujące wymagania:
1) nie zawierają treści:
a) bezprawnych,
b) powszechnie uważanych za wulgarne i obraźliwe,
c) zawierających pornografię, erotykę, sceny obsceniczne,
d) obrażających uczucia innych osób, w tym również uczucia religijne,
e) przedstawiających przemoc,
f) o tematyce rasistowskiej, ksenofobicznej,
g) propagujących ideologie zakazane przez powszechnie obowiązujące przepisy,
h) naruszających prawo do prywatności,
2) nie zawierają materiałów chronionych prawami innych podmiotów - z zastrzeżeniem przypadków posiadania przez osobę wysyłającą zgody tych uprawnionych podmiotów (dotyczy również wykorzystania ścieżki dźwiękowej użytej w filmie).
3) nie naruszają dobrego imienia i wizerunku ADO.
6. O publikacji materiałów na koncie w danym medium oraz dostosowaniu treści do medium decyduje AK.
7. Materiały publikowane na profilach społecznościowych powinny być związane z funkcjonowaniem ADO i  obszarami jego działalności.
8. Dane Użytkowników przetwarzane są w celu promowania działalności ADO, a także w celu kontaktu z Użytkownikami. 
9. Administrator przetwarza dane osobowe Użytkowników na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych. Przetwarzanie wizerunku osób odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
 
· Osoby przekazujące materiał do opublikowania, nie będące pracownikami Urzędu Miasta i Gminy Kikół, ponoszą wyłączną odpowiedzialność za roszczenia podmiotów trzecich dotyczące naruszenia praw autorskich, dóbr osobistych, prawa do wizerunku oraz innych praw dotyczących wykorzystania prawnie chronionych elementów w materiałach.
11. Na profilach społecznościowych są Zasady Ochrony Prywatności „Oświadczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych”.
12. Urząd Miasta i Gminy zastrzega możliwość: ingerencji w przesłaną treść w celu dostosowania jej do specyfiki danego portalu społecznościowego; odmówienia publikacji w przypadku przesłania materiałów nie spełniających zasad niniejszego Regulaminu.

